Microsoft Access Basis Klasse 10

Erstellen einer neue Datenbank

Beim Start von Access kannst du eine bestehende Datenbank 6ffnen und an ihr weiterarbeiten, oder
eine neue Datenbank anlegen.

Nehmen wir an, es ist deine erste Datenbank:

@ Neu
— [ D
& Offnen [k !’

Speichern unter Leere Datenbank

Leere Datenbank

Dai
Database3.accdb =}
Di\Users\Linder\Documents\

SchiieBen Nach Onlinevorlagen suchen

Empfohlene Suchbegriffe:  Datenbank D
Erstellen

R —

Du musst der Datenbank einen Namen geben, der als Dateiname zuldssig ist (keine Spezialzeichen
wie [,{oder \ im Namen verwenden), im Beispiel schldgt Access den Namen

,Database3.accdb® vor. Andere ,,Database3“ in einen sprechenden Namen, die Endung .accdb
solltest du dagegen nicht verdndern.

Beachte darunter den Hinweis, wo Access die neu erstellte Datenbank speichern wiirde: auf meinem
Rechner wire das in D:\Users\Linder\Documents. Wenn du das dndern méchtest, um die Datenbank
z.B. auf deinem USB-Stick zu speichern, kannst du iiber das kleine Ordnersymbol rechts vom
Namen einen anderen Speicherort wahlen.

Datenfelder festlegen (Datenbankstruktur)

Bleiben wir beim Beispiel einer einfachen Schiilerdatenbank. Die schwierigen Details, etwa dass
jemand mehrere E-Mail-Adressen haben kann, heben wir uns fiir spater auf, wenn wir lernen, wie
man mehrere Datentabellen miteinander verkniipft.

Wir beschranken uns im ersten Schritt auf die abgebildeten folgende Felder:
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Microsoft Access Basis Klasse 10

“ Schiilerdatenbank : Datenbank- }\Jahrgangsstufen\Informatik TO\Schulerdatenbank.accdb {(Access 2007 - 2016-Dateiformat) - Access

Datei Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools Hilfe | Tabellenentwurf £ Was méchten Sie tun?
B Qé 3 ¢ Zeilen einfagen F F B
EEE 54 ) N e

= " e
=x Zeilen l6schen

Ansicht | Primdrschissel Galtigkeitsregeln Eigenschaften- Indizes  Datenmakros Makro umbenennen/  Beziehungen Objek
- testen @ Suchen andern blatt erstellen v léschen
Ansichten Tools Einblenden/Ausblenden Feld-, Datensatz- und Tabellenereignisse Beziehur
—
Alle Access... @ < |5 Tabellet |
iichen 0 Feldname Felddatentyp
m— — It D AutoWert

E Tabellel | Vorname Kurzer Text
Kurzer Text

Familienname

Geburtsdatu)m Datum/Uhrzeit
Klasse Kurzer Text
IstVeganer Ja/Nein

Feldeigenschaften

Allgemein  Nachschlagen
Format
Eingabeformat

Beschriftung

standardwert

Giiltigkeitsregel

Giltigkeitsmeldung

Eingabe erforderlich Mein

Indiziert Mein
IME-Modus Keine Kontrolle
IME-Satzmodus Keine
Textausrichtung Standard

Datumsauswahl anzeigen | Fir Datumsangaben

Entwurfsansicht.|F6 = Bereich wechseln. F1 = Hilfe. L\\’

F ~ [ PSS -SSR P S P ———— | PSS g DU U — - _ L | r .-

Beachte, dass du dich in der Entwurfsansicht befinden musst, und dass du in der Liste links eine
Tabelle aktiviert haben musst, sonst ist das Arbeitsfenster leer. Du erkennst die Entwurfsansicht
daran, dass das Register ,, Tabellenentwurf* sichtbar ist, und daran, dass links unten in der Ecke
,JEntwurfsansicht® steht.

Das Feld ,,ID“ wird von Access automatisch zu jeder Tabelle hinzugefiigt. Sobald wir beginnen, mit
mehreren Tabellen zu arbeiten, bekommt es einen Sinn. Ignoriere es fiir den Anfang erst einmal

Du legst in der Entwufsansicht Datenfelder an, gibst jedem Datenfeld einen méglichst passenden
Namen, und musst danach auch noch den (Feld)Datentyp angeben. Géngige ,,einfache* Datentypen
sind: kurzer Text (bis zu 255 Zeichen), Zahl, Datum/Uhrzeit oder Ja/Nein Feld. Damit kommen wir
fiir den Anfang aus.

Das Eingeben der Tabellenstruktur kann ganz schon aufwéndig sein, wenn du damit fertig bist ist
ein guter Zeitpunkt, die Datenbank zu speichern.

Daten in die Datenbank eingeben (Liste)

Um Daten in die Datenbank einzugeben, wechselst du in die Datenblattansicht. Du erkennst sie
daran, dass jetzt links unten ,,Datenblattansicht“ steht. Jetzt kannst du die Datenbank mit Inhalt
fillen.

Das Feld ,,ID“ wird dabei automatisch mit einer fortlaufend immer hoheren Zahl gefiillt, sie hat im
Moment noch keine Bedeutung, die bekommt sie spéter wenn wir mehrere Tabellen verkniipfen.
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Um dich von Eingabefeld zu Eingabefeld zu bewegen, verwendest du statt der Maus oft einfach die
,,Tab“ Taste. Wenn du iiber das Ende der letzten Zeile hinaus ,, Tabbst*, 6ffnet Access automatisch
einen neuen Datensatz. Probiere das doch einmal aus, auf die Weise kann man ldngere Listen mit
Daten recht schnell eingeben, ohne die Finger von der Tastatur zu nehmen und nach der Maus zu

greifen.
Datei Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools Hilfe Tabelle Felder Tabelle £ Was mochten Sie tun?
K) v @ ? QLAufsteigend ""1? Auswahl v~ irfh“ ﬁ Neu > summen
i Filtern Z | Absteigend E Erweitert ~ AIT: Speichern % Rechtschrei
52 aktualisieren ~ v E Weitere Op
Rickgangig Ansichten Zwischenablage 5] Sortieren und Filtern Datensitze
® Tabellel X |
Alle Access... @ < |5 Tabele
= ID = Vorname ~ Familiennam = Geburtsdatum - Klasse = |stVeganer = m Hinzufiic
Suchen... p . .
= £ 1 Armin Linder 01/12/1963 10bM (]
it 2 Georg Miiller 05/06/1998 10aM [
5 Tabelet 3 Hansi Flick 04/07/2000 10aM
4 Elvis Presley 04/06/1654 10bM i
5 Buddy Holly 23/11/1932 6a ]
6 Xxx XXX 01/01/1900 xxx &
7 Hans Miiller 12/06/2000 8b ]
11 Peter Altmaier 01/12/1963 10a
32 Armin Linder 01/12/1963 10bM ]
33 Georg Miiller 05/06/1998 10aM
442 Test Tester 01/01/2000 4a [ ]
# (Neu) D
Datensatz: 4 4 [11von 11 L [ Suchen
I Datenb\attansichtl
) (N [P e I ey B e e o Yoy L1

Lass dich nicht von der Spalte ,,zum Hinzufiigen klicken* (ganz rechts) in die Irre fiihren. Sie dient
dazu, ausnahmsweise ein weiteres Datenfeld zur Datenbank hinzuzufiigen. Du solltest dafiir wie
erwdhnt lieber die Entwurfsansicht verwenden, weil du dort wesentlich mehr Méglichkeiten hast,

die Eigenschaften eines Datenfeldes zu definieren.

Datenbank sortieren

Um sich eine Ubersicht iiber die Daten zu verschaffen, kannst du sie nach Spalten sortieren. Klicke
dazu in die Spalteniiberschrift, und wéhle ,,Aufsteigend“ oder ,,Absteigend* sortieren. Jetzt stehen
alle Datensdtze, die in diesem Feld den selben Inhalt haben, unmittelbar hintereinander.

© 2022 Comeniusschulen Toging/18.11.2022/1ia
Lizenz: CC BY-SA

Seite: 5/ 15



Microsoft Access Basis Klasse 10

@
Datei E Erstellen Externe Daten Datenbanktools Hilfe Tabelle Felder Tabelle 2 Was méchten Sie tun?
£ . gl : A Ausschneiden v |2 | Aufsteigend | A7 Auswahl ~ D‘N 5 Neu > Summen
Ansicht [B Kopieren Fittern ﬁLAbsteigend E Erweitert ¥ AI:: Speichern  ** Rechtschrei
o 2¢ Sortierdn men aktualisieren v > Loschen ~ [ Weitere Op
Rickgangig Ansichten Zwischenablage 5] Sortieren und Filtern Datensatze
Alle Access...® < |EE Tebeliel x|
TS ID «f | Vorname « Familiennam = Geburtsdatum - Klasse - IstVeganer - Zum Hinzufiic
Sucheft. /O’ .
= 11 Peter Altmaier 01/12/1963 10a
Telen 3 Hansi Flick 04/07/2000 10aM
£ mabeler 2 Georg Miiller 05/06/1998 10aM T
33 Georg Miiller 05/06/1998 10aM
32 Armin Aberer 01/08/1963 10bM [:J
1 Armin Linder 01/12/1963 10bM D
4 Elvis Presley 04/06/1654 10bM [:]
4437 Test Tester 01/01/2000 4a i
5 Buddy Holly 23/11/1932/6a ]
7 Hans Miiller 12/06/2000 8b &
6 xxx XXX 01/01/1900 xxx [:J
* (Neu) [j
Datensatz: 14 1von 11 L S Suchen
Datenblattansicht
ol I et e e S s B e e e

»Aufsteigend” bedeutet: die Kleinen kommen oben hin, die Groen unten
»Absteigend“ bedeutet: die Grofen kommen oben hin, die Kleinen unten

Probiere doch mal ,,Aufsteigend” und ,,Absteigend* aus.

Siehst du, dass Access, weil wir ,,Klasse* als Text definiert haben, nicht so sortiert wie wir es
vielleicht erwartet hitten? Die ,,10a“ und ,,10aM“ kommen vor den ,,4a“, obwohl ,,10 eigentlich
grofer ist als ,,4“. Das kommt daher, dass der Datentyp des Feldes ,,Kurzer Text* ist. Access
vergleicht bei Texten Buchstabe fiir Buchstabe, und ,,1“ ist nun mal kleiner als ,,4%. Damit ist 10
kleiner als 4. Wére das Feld als Zahl definiert, wiirde Access die ganze Zahl betrachten und da ist 4
natiirlich kleiner als 10.

Hatten wir als Datentyp ,,Zahl“ genommen, wére die Sortierung so wie wir es erwarten. Aber leider,
die Klassen haben noch Buchstaben hinten dran, und das kann man nicht in ein Zahlenfeld
eingeben. ,,10bM*“ ist nun mal keine richtige Zahl. Blod gelaufen. Es gibt Moglichkeiten, aber die
sind kompliziert, heben wir uns das fiir spater auf.

Es geht aber eigentlich nur darum, alle Schiiler einer Klasse irgendwie geordnet hintereinander auf
dem Bildschirm zu haben, und das sind sie ja.

Ordne jetzt zur Ubung doch mal alle Schiiler, die vegan essen wollen, nach vorne!
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@
Datei E Erstellen Externe Daten Datenbanktools Hilfe Tabelle Felder Tabelle 2 Was méchten Sie tun?
£ . @ : A Ausschneiden v |’§LAufsteigend | A7 Auswahl ~ D‘N 5 Neu > Summen
Aredi [[3 kopieren Elr £ | Absteigend A"K: IS speichern  * Rechtschrei
o £¢ Sortierung entfernen aktualisieren v > Loschen ~ [ Weitere Op
Rickgangig Ansichten Zwischenablage 5] Sortieren und Filtern Datensatze
Alle Access... @ < | B Tabellet x
- = ID =f | Vorname -« Familiennam ~t Geburtsdatum - Klasse  +f|
Sucheft. /O .
= 11 Peter Altmaier 01/12/1963 10a
Tatelien 3 Hansi Flick 04/07/2000 10aM
£ mabeler 33 Georg Miiller 05/06/1998 10aM
2 Georg Miiller 05/06/1998 10aM D
32 Armin Aberer 01/08/1963 10bM D
1 Armin Linder 01/12/1963 10bM D
4 Elvis Presley 04/06/1654 10bM D
443 Test Tester 01/01/2000 4a []
5 Buddy Holly 23/11/1932 6a [ ]
7 Hans Miiller 12/06/2000 8b []
6 xxx XXX 01/01/1900 xxx D
* (Neu) [_1
Datensatz: 14 1von 11 L N Suchen
Datenblattansicht
o I et b o S o e s e

Um die Datensédtze wieder in der Reihenfolge anzuzeigen, in der sie eingegeben wurden, kannst Du
entweder nach der Spalte ,,ID“ sortieren (aufsteigend), oder ,,Sortierung entfernen* wahlen.

Datenbank durchsuchen

Markiere die Spaltentiberschrift der Spalte, in der du suchen méchtest. Dann klicke in der
Registerkarte ,,Start” auf ,,Suche“ (das Lupe-Symbol). Gib im ,,Suchen und Ersetzen® Dialog den
Text ein, nach dem du suchen mochtest.

Sobald du ,,Weitersuchen klickst, springt Access zum ersten passenden Datensatz. Wenn es
mehrere davon gibt (es gibt in der Datenbank zum Beispiel mehr als einen Herrn ,,Miiller®), springt
Access bei jedem weiteren klick auf ,,Weitersuchen® zum Néachsten.
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Microsoft Access Basis Klasse 10
Datei Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools Hilfe Tabelle Felder Tabelle £ Was méchten Sie tun?
Ig’ Y X ? 2l A7~ D B = /C) & Calibri (Detailbereich) v 11 Jiz =
L z L abe & q M
Ansicht E@ Filtern "“L ﬁ & Alle L= v Suchen E F kU
¥ <1 Y aktualisieren ¥ X ~ ¥ I ~ A2 2~ ===4~
Riickgdngig Ansichten Zwischenablage 1§ Sortieren und Filtern Datensatze Suchen Textformatierung M~ N
Al[e ACCESS... ® < El Geburtstag X |ﬁ_§| Essensbestellung % | (] Tabellel X x
TS ,O D = | Vorname ~ Familiennam ~ Geburtsdlatum - Klasse = | IstVeganer = Zum Hinzufiigen klicken =
'T — = 1 Armin Linder 01/12/1963 10bM i
avetien 2 Georg Miiller 05/06/1998 10aM 0]
(= Tabelet 3 Hansi Flick 04/07/2000 10aM
Formulare -~ 4 Elvis Presley
& Essensbesteliung 5 Buddy Holly Suchen und Ersetzen
=] ceburtstag B xxx oK Suchen Ersetzen
7 Hans Miiller
11 Peter Altmaier | Suchennach: | Miller || [ weitersuchen |
32 Armin Aberer T
3 23 Abbrechen
33 Georg Miller Suchen in: Aktuelles Feld G l
442 Test Tester .
Vergleichen: Ganzes Feld ~
443
By (Neu) Suchen: Alle s
[:]Grol}-,’ﬁ\ew’ns:hrewbung beachten 'Eormatiemng beachten
Datensatz: 14 1 Wvoniz | b H» S2 z Echan
Suchen Num % @

Wenn es keinen weiteren passenden Datensatz mehr gibt, bekommst Du die Meldung

Microsoft Access

o Microsoft Access hat das Durchsuchen der Datensatze beendet. Das gesuchte Element wurde nicht gefunden.

Datenbank filtern

Sortieren und suchen ist ja schon recht niitzlich, um bestimmte Datensétze zu finden. Wenn da
allerdings sehr viele Datensétze waren, wire die Liste sehr uniibersichtlich.

Oft ist deswegen ein Filter die bessere Alternative, vor allem dann, wenn du sowieso nur mit
einigen ausgewdhlten Datensédtzen arbeiten mochtest, und dich der Rest im Moment nicht

interessiert.

Gehen wir wieder von der unsortierten Datenbank aus (ich habe ,,Sortierung entfernen* gewahlt).

© 2022 Comeniusschulen Toging/18.11.2022/1ia
Lizenz: CC BY-SA

Seite: 8/ 15




Microsoft Access Basis Klasse 10

Datei Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools Hilfe Tabelle Felder Tabelle 2 Was méchten Sie tun?

£~ @ \ ? 2 | Aufsteigend A7 Auswahl v D 5 Neu > Summen
o [l s
Alle

Ansicht [B Kopieren Fittern ﬁl Absteigend E Erweitert ¥ Speichern  * Rechtschrei
i & T‘ t aktualisieren v < Loschen ~ E Weitere Op
Rickgangig Ansichten Zwischenablage 5] Sortieren und Filtern Datensatze
Alle Access... @ < | Tabeliet 5l 7

Sucher /O I D = Vorname - Familiennam = Geburtsdatum - Klasse = | IstVeganer = Zum Hinzufiic

T = 1 Armin Linder 01/12/1963 10bM B

2 Georg Miiller 05/06/1998 10aM i

& Tabeler 3 Hansi Flick 04/07/2000 10aM

4 Elvis Presley 04/06/1654 10bM [:J

5 Buddy Holly 23/11/1932 6a (]

B xxx XXX 01/01/1900 xxx [:]

7 Hans Miiller 12/06/2000 8b ]

11 Peter Altmaier 01/12/1963 10a

32 Armin Aberer 01/08/1963 10bM (T

33 Georg Miiller 05/06/1998 10aM

443 Test Tester 01/01/2000 4a [:J

E (Neu) i

Datensatz: 14 [1von 11 | v b N2 Suchen
| Datenblattansicht

(o i [ e e o e e e ]

Wir wollen alle Veganer finden. Das sind die, bei denen in der Spalte ,,IstVeganer ein ,,Ja“ steht.
Markiere die Spalte ,,IstVeganer, und wahle ,,Filtern“.

ﬂ k: D bank- J\Jah fen\Inf ik 10\Schl kaccdb (Access 2007 - 2016-Dateiformat) - Access
Datei Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools Hilfe Tabelle Felder Tabelle £ Was méchten Sie tun?
~ Ausschneiden = Aufsteigend A7 Auswahl ~ E Neu Summen 5. Ersetzen C
‘ z + Ge
el
Q o i z i o K ; abc i u
nsicht E@ Kopieren Filtern Al Absteigend E Erweitert Alle [fE speichern "~ Rechtschreibung Siiehed ~> Gehe zu |
o 3 2 A% aktualisieren ¥ X Loschen v [EH Weitere Optionen ~ [ Markieren ~ ]
Riickgangig = Ansichten Zwischenablage [ Sortieren und Filtern Datensatze Suchen
Alle Access...® ¢ | Tabeler x
 Suchen, /O D ~  Vorname ~ Familiennam = Geburtsdatum - Klasse - - Yum Hinzufiigen klicken -
1 Armin Linder 01/12/1963 10bM
Tabellen &3 T A
G 2 Georg Miiller 05/06/1998 10aM 21 Nach Aktivierungszustand sortieren (aufsteigend)
abele 3 Hansi Flick 04/07/2000 10aM .
4 Elvis Presley 04/06/1654 10bM Al Nach Aktivierungszustand sortieren (absteigend)
5 Buddy Holly 23/11/1932 6a 2
6 x00¢ 3006 01/01/1900 xxx
7 Hans Miller 12/06/2000 8b [ (Alle auswahlen)
11 Peter Altmaier 01/12/1963 10a B
32 Armin Ah:arer 01/08/1963 10bM (I Nein |
33 Georg Miiller 05/06/1998 10aM &
442 Test Tester 01/01/2000 42
* (Neu)
[ o ] svbrechen
Datensatz: 4« [1von11 [ b wps [ 57 Suchen
Datenblattansicht
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Entferne die blaue Markierung bei ,,Nein“, du willst ja nur Datensétze sehen, in denen bei
»IstVeganer” ein ,,Ja“ eingetragen ist. Wahle ,,OK*“.

A7) Schilerdatenbank : Datenbank- J\Jahr ifeny ik 10\Schiler accdb (Access 2007 - 2016-Dateiformat) - Access

Datei Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools Hilfe Tabelle Felder Tabelle £ Was mochten Sie tun?

v XA Ausschneiden ufsteigen A7 Auswahl ~ = Neu ummen G Ersetzen
Ausschneid 21 Autsteigend A7 Auswahl BN 5 . E
~
. ; < 5 .
Ansicht E@ Kopieren Filtaiis ﬁl Absteigend E Erweitert > AI:E % Speichern 2 Rechtschreibung SR —7 Gehezu ¥
~ 3 |? Filter ein/aus ‘ aktualisieren v ¥ E Weitere Optionen v [ Markieren ~
Riickgangig = Ansichten Zwischenablage [ Sortieren und Filtern Datensatze Suchen
—_
= x
Alle Access... @ ¢ | = Tabelle
Sichen 0 D =~ Vorname ~ Familiennam = Geburtsdatum - Klasse ~ | |stVeganer ¥ Zum Hinzufiigen klicken =
S 3 Hansi Flick 04/07/2000 10aM
abellen 3 .
| 11 Peter Altmaier 01/12/1963 10a
& rabeliet ‘ 33 Georg Miiller 05/06/1998 10aM
# (Neu) D

Datensatz: 4 < [tvon3 | b bl v | S Gefittert | [Suchen

Datenblattansicht

Jetzt hat sich gleich einiges gedndert. Es werden nur noch Datensétze angezeigt, bei denen
»IstVeganer® auf ,,Ja“ steht. Und am unteren Rand ist eine Anzeige ,,gefiltert“ erschienen, sie soll
dich daran erinnern, dass es noch mehr Datensétze in der Datenbank gibt, die du im Moment aber

ausgeblendet hast. Aulerdem siehst du dort ,,1 von 3%, du hast einen Datensatz markiert (blau), und

es werden im Moment 3 angezeigt, also haben 3 bei ,,IstVeganer” ein ,,Ja“ stehen.

Du weilt jetzt also, dass du 3 vegane Essen brauchst, wenn alle Schiiler essen wollen.

Und was wére wenn du nur wissen mochtest, wie viele Veganer es in der 10aM gibt? Dann setzt du

einfach noch einen weiteren Filter in der Spalte ,,Klasse®, so dass du nur Datensétze angezeigt
bekommist, bei denen ,,IstVeganer” auf ,,Ja“ steht, und bei denen ,,10aM* im Feld ,,Klasse* steht.

G
|

]
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Rickgangig | Ansichten

Alle Access... @

Suchen...

*Ig A~

Tabellen

3 Tabeller

Zwischenablage

5 Tabellel X

= Sortieren und Filtern

I? Filter ein/aus ‘ aktualisieren ¥

Alle

Datensatze

v Weitere Optionen ~

ﬂ chil :D =N ik 10\Schil accdb (Access 2007 - 2016-Dateiformat) - Access
Datei Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools Hilfe Tabelle Felder Tabelle £ Was mochten Sie tun?
if/\' v @ X Ausschneiden ? ;lAufsteigend ‘? Auswahl v irh, 5 Neu > summen &, Ersetzen C
~
( pee —  [[& kopieren Filtern | A4 Absteigend ’E Enweitert © AI’: Speichern % Rechtschreibung cuchen > Gehezu~ I
~ 2 l? Filter ein/aus ‘ aktualisieren v > Loschen ~ EW&iters Optionen v [ Markieren ~ o
Riickgangig = Ansichten Zwischenablage [ Sortieren und Filtern Datensatze Suchen
Alle Access... @ ¢ | Taelier x —_
 Suchim, Io| D ~ Vorname - Familiennam = Geburtsdatum | Klasse = |IstVeganer -¥'|Zum Hinzufiigen klicken =
e 3 Hansi Flick 04/07/2000710aM
abellen A z
B T 11 Peter Altmaier 01/12/1963{ A| von A bis Z sortieren
- 33 Georg Miiller 05/06/1998,
% (Neu) ﬁl Von Z bis A sortieren
N
Textfilter >
8 cusicn)
O (Leen
[ 10a
N
10aM
oK | Abbrechen
Datensatz: 4 < [1von3 | b bl b | S7 Gefiltert | [suchen
Datenblattansicht
. « . .
Und so schaut das Ergebnis aus, wenn du ,,OK“ klickst:
ﬂ_ a chi k: D bank- J\Jah Inf ik 10\Schl kaccdb (Access 2007 - 2016-Dateiformat) - Access
Datei Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools Hilfe Tabelle Felder Tabelle £ Was mdchten Sie tun?
z) ¥ @ | élAufsielgemj Qlf Auswahl ~ D e > Summen . Ersetzen C
Ansic = T Filtern Z | Absteigend S& Erweitert ~ il IS Speichern % Rechtschreibung ~> Gehezu v |

Suchen
b Markieren ~ ]

Suchen

Datenblattansicht

D ~  Vorname ~ Familiennam = Geburtsdatum - Klasse =¥ IstVeganer <V Zum Hinzufiigen klicken =
3 Hansi Flick 04/07/2000 10aM
33 Georg Miiller 05/06/1998 10aM
* (Neu) D
Datensatz: 4 4 [3von3 ¥ 7 Gefittert | [Suchen

Wenn nur die 10aM essen méchte, sind es also nur noch zwei vegane Essen, eins fiir den Hansi und
eins fiir den Georg.

Beachte die beiden kleinen Filter-Symbole oben in der Spaltenbeschriftung der beiden Spalten, in
denen du Filter eingetragen hast. So kannst du erkennen, welche Felder gefiltert werden und welche

nicht.
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Um die Filterung wieder abzuschalten und alle Datensétze anzuzeigen verwendest du die
Schaltflache ,,Filter ein/aus®, oder du klickst auf ,,gefiltert” am unteren Bildschirmrand.

A
Datei Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools Hilfe Tabelle Felder Tabelle £ Was mochten Sie tun?
. gl ? 21 Autsteigend A7 Auswahl ~ ir"}‘ = > summen /O . Ersetzen
i 3 i — K i abc . sy 5
Angicht L2 Filteri AJ, Absteigend 5 Erweitert Al rﬁm Speichern .+ Rechtschreibung <HeRs Gehe zu
~ 3 |? Fi aus ‘ aktualisieren v v E Weitere Optionen v [ Markieren ~
Riickgangig = Ansichten Zwischenablage [ Sortieren und Filtern Datensatze Suchen
Alle Access... @ ¢ | B Taeller x|
ki, fo) D =~ Vorname ~ Familiennam = Geburtsdatum - Klasse =¥ IstVeganer ~¥ | Zum Hinzufiigen klicken =
S = 3 Hansi Flick 04/07/2000 10aM
sl 33 Georg Miiller 05/06/1998 10aM
3 Tabeller % (New) [ ]

Datensatz: 4 4 [3von3 b 7 Gefiltert | [dhichen

Beide Schaltflachen schalten den Filter aus, es ist egal, welche du verwendest.

Datenblattansicht

Ein einfaches Eingabeformular definieren

Die Eingabe in einer Liste ist vielleicht fiir den Anfang gut genug, aber schoner ist es natiirlich, ein
Formular zu definieren. Einige spezielle Feldtypen, wie zum Beispiel ,,Attachment/Bild* sind in
einer Liste tiberhaupt nicht sinnvoll darstellbar. Ein Formular hat auch den Vorteil, dass du nicht
unbedingt alle Datenfelder anzeigen musst. So interessiert bei einer Anzeige der Schiiler, die
veganes Essen brauchen, das Geburtsdatum vermutlich nicht, und bei einer Anzeige der
Geburtsdaten interessiert es nicht, ob ein Schiiler Veganer ist oder nicht.

Um ein einfaches Formular schnell erstellen zu lassen, wihle in der Datenblattansicht ,,Erstellen® —

,Formular“.
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2] Schii bank: D SR ik 10\Schd accdb (Access 2007 - 2016-Dateiformat) - Access
Datei  Start Externe Daten Datenbanktools Hilfe  Entwurf des Farmularlayouts Anordnen Format £ Was mochten Sie tun?
5 E D ER[EE Oz @ 0w
Anwendungsparts =~ Tabelle Tabellenentwurf SharePoint- = Abfrage- Abfrageentwurf | Formular [Formularentwurf Leeres Navigation Bericht Berichtsentwurf Leerer Etiketten
2 Listen v Assistent Formular Weitere Formulare v Bericht =
Vorlagen Tabellen Abfragen Formulare Berichte
(O] Tabelle1 X | [Zg| Tabellel X
Alle Access...® < |5 mabder > [ Tabelle
suchen.. 2 | Tabellel
Tabellen ~ Tyl
= [
Tabelle1 D 1
Vorname Armin
Familienname | Linder
Geburtsdatum | 01/12/1963
Klasse 10bM
IstVeganer ]
Datensatz: 4 < [Tvon12 | b Hbi | 57 Suchen
Entwurfsansicht

Bei einfachen Formularen kannst du nur wenig dndern, aber es reicht, um z.B. die Felder anders
anzuordnen oder einzelne Felder aus der Anzeige zu entfernen. Speichere das Formular, und gib

ihm dabei einen sprechenden Namen. Im folgenden Beispiel siehst du zwei Formulare, die mit den
Daten aus Tabellel arbeiten:

»Essensbestellung® enthédlt das Datenfeld, ob ein Schiiler Veganer ist

,»Geburtstage“ enthdlt das Datenfeld ,,Geburtstag® und das Datenfeld ,,Klasse*

= . . . & PaCo Cross Platfor
I3 Schilerdatenbank : Datenbank- J:\ ifen’y 10\Schi accdb (Access 2007 - 2016-Dateiformat) - Access - a X
Datei Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools Hilfe £ Was mochten Sie tun?
A b
LgEr @B O ==
=l 7 -
; z " L = abe =y F K T )
Ansicht  Einfugen | Filtern il T Alle o i Suchen -
¥ ¥ < b & aktualisieren ~ = Iy ~ ) 2 2 4
Riickgangig = Ansichten Zwischenablage 1S Sortieren und Filtern Datensatze Suchen Textformatierung ™
Alle Access...® < |& x |Ed i i
suchen.. 5o Tabellel
Tabellen Iy
EE Tabelle1 iis ﬂ
Formulare il
E=] Essensbestellung Vorname Armin
§| Geburtstag
Familienname | Linder
s Geburtsdatum 0i/12/1963
Klasse 10bM
Datensatz: 14« [1von12 | » pps [ §7 Suchen
Formularansicht Num EE @
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= . . . & PaCo Cross Platfor
I8 Schilerdatenbank : Datenbank- J:\Jahr ifen 10\Schi accdb (Access 2007 - 2016-Dateiformat) - Access - a X
Datei Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools Hilfe £ Was mochten Sie tun?
A b
B M YRy P O« =
= Z s L abc = 2]
Ansicht EB Filtern Al’ T’ Alle Lz L4 Suchen 2
¥ ¥ : aktualisieren v = Iy~ 7]

Riickgangig = Ansichten Zwischenablage 1S Sortieren und Filtern Datensétze Suchen Textformatierung ™
Alle Access... © < [E cebutstag % |55 Essensbestallung X | x
suchen.. 5o Tabellel
Tabellen Iy
EE Tabelle1 iis E
Formulare il
=] Essensbestellung Vorname Georg
FE| Geburtstag

Familienname | Miiller
IstVeganer ]
Datensatzz 14 4 2von12 | b Ml b Suchen
Formularansicht Num @

Man kann beliebig viele Formulare auf eine Tabelle setzen und somit Daten — je nach Bedarf — mal
so und mal so darstellen.

Du kannst zusétzlich — wie schon bei der Tabellendarstellung — mit Sortierungen und Filtern
arbeiten.

Klicke dazu im Formular auf das Feld, nach dem du sortieren oder filtern méchtest, und verwende
dann die Symbole aus der Gruppe ,,Sortieren und Filtern“.

ﬁ Schillerdatenbank : Datenbank- J:\Jahr ifen), ik 10\Schii

. . & PaCo Cross Platfor
accdb (Acce%ZOﬂ? - 2016-Dateiformat) - Access - a X

Datei Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools Hilfe £ Was mochten Sie tun?

9 - A pur- |l @ o® 0« 3=
=l 7 -
¢ z " K abe % F K T )
Ansicht IE) Filtern Al Z Alle m v St 2 .
¥ ¥ Y| aktualisieren ~ X~ [E Iy~ el
Riickgangig = Ansichten Zwischenablage 1§ Sortieren und Filtern Datensatze Suchen Textformatierung ™
Alle Access...® < |& x [Ed i i
Suchen... Jei Tabellel
Tabellen Iy
B3 Tabeller iis 7
Formulare il
E=] Essensbestellung Vorname -Armin

§| Geburtstag

Familienname | Linder

Geburtsdatum 0i/12/1963

Klasse 0bM

Datensatz{ 14 « 1von3 | » bl b= [ N Gefittert Futhen

Formularansicht

Num  Filtered @
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Wie schon bei der Tabellendarstellung siehst du unten in der Statuszeile, wie viele Datensatze auf
den Filter passen, du kannst mit den Pfeiltasten durch die Datensétze bléttern, oder den Filter
wieder entfernen.

Was du kénnen solltest

Access 6ffnen und eine leere Datenbank erstellen

In der Entwurfsansicht eine Tabelle anlegen und Datenfelder mit verschiedenen Datentypen anlegen
In der Datenblattansicht Daten eingeben

In der Datenblattansicht filtern, suchen und sortieren

Ein einfaches Formular definieren

In der Formularansicht filtern, suchen und sortieren
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